	枣庄市公共法律服务中心业务范围清单
(此表用于公开发布)

	事业单位名称：枣庄市公共法律服务中心                                                                                           
举办单位或代管部门名称：枣庄市司法局                                                                 填报日期：2020年6月16日

	宗旨和业务范围
	宗旨是为社会提供公共法律服务。
业务范围包括“法律援助、12348法律服务平台、党政一体法律顾问服务、法治宣传”。

	序号
	事项
	子事项
	主要内容
	实施依据
	工作标准
	承办科室及协办科室
名称、地址、联系方式
	工作流程
	实施期限

	1
	法律援助案件的受理，指派与承办；法律援助资金的管理和使用
	案件受理、指派与承办
	案件审查与受理，指派律师，承办案件
	《山东省法律援助条例》第八条、第九条、第十五条
	科学
严谨
规范
	枣庄市法律援助中心
枣庄市新城武夷山路1379号
0632-3327252

	受理-审批-指派-承办-归档
	长期

	
	
	资金的管理与使用
	资金日常管理，办案补贴发放
	《关于印发〈枣庄市市级法律援助办案补贴经费管理办法〉的通知》
	科学
严谨
规范
	枣庄市法律援助中心
枣庄市新城武夷山路1379号
0632-3327252

	报批-银行代发-报销
	长期

	2
	“12348”
法律服务平台
	山东法网网上咨询及“12348”法律援助热线咨询、接待
	接听电话--解答--记录
	枣编发[2019]106号

	科学
严谨
规范
	12348法律服务平台
枣庄市新城武夷山路1379号
[bookmark: _GoBack]0632-12348
	接听-解答-提出建议

	长期

	
	
	本级平台的管理
	本级平台管理
	
	科学 
严谨
规范
	12348法律服务平台
枣庄市新城武夷山路1379号
0632-12348
	受理-分流-承办-反馈
	

	3
	党政一体
法律顾问服务
	
	负责市党政一体法律顾问的指派和日常管理工作

	枣编发[2019]106号
	科学
严谨
规范
	法制服务科
枣庄市新城武夷山路1379号
0632-8269369
	申请-受理-指派
	长期

	4
	法治宣传
	贯彻执行国家和省有关公共法律服务工作的法律、法规和政策；负责制定全市公共法律服务工作发展规划、年度计划及规范性文件
	贯彻执行国家和省有关公共法律服务工作的法律、法规和政策；负责制定全市公共法律服务工作发展规划、年度计划及规范性文件
	枣编发[2019]106号
	科学
严谨
规范
	宣传培训科
枣庄市新城武夷山路1379号
0632-3321094
	组织协调-宣传
	长期

	
	
	专业队伍建设、教育培训、工作信息、统计和档案管理工作。
	专业队伍建设、教育培训、工作信息、统计和档案管理工作。
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