	山东省枣庄市鲁南公证处业务范围清单
(此表用于公开发布)

	事业单位名称：山东省枣庄市鲁南公证处                                                                                           
举办单位或代管部门名称：枣庄市司法局                                                               填报日期：2020年6月12日

	宗旨和业务范围
	提供公证法律服务。证明合同、遗嘱、委托、继承权、财产赠与、财产分割、收养关系、亲属关系、身份、学历、经历、出生、婚姻、生存、死亡等状况，文件签名、印章的属实，保全证据、保管遗嘱及其它文件，办理其它公证业务。

	序号
	事项
	子事项
	主要内容
	实施依据
	工作标准
	承办科室及协办科室
名称、地址、联系方式
	工作流程
	实施期限

	1
	证明合同、遗嘱、委托、继承权、财产赠与、财产分割、收养关系、亲属关系、身份、学历、经历、出生、婚姻、生存、死亡等状况
	合同
	民事合同、民事协议
	《中华人民共和国公证法》
《中华人民共和国民法总则》
《中华人民共和国继承法》
《中华人民共和国民事诉讼法》
《中华人民共和国担保法》
《中华人民共和国收养法》
《中华人民共和国合同法》
《中华人民共和国招投标法》
《中华人民共和国物权法》
《中华人民共和国商标法实施条例》
《中华人民共和国不动产登记条例》
公证机构执业证（山东省司法厅颁发）
	
	枣庄市鲁南公证处
1.枣庄市高新区武夷山路市司法局一楼东侧   
联系方式：0632-3096767
2.枣庄市市中区龙头路龙潭新天地5楼       
联系方式：0632-3330018
3.枣庄市薛城区鲁沪汽车城家事服务中心   
联系方式：0632-826922

	受理-审核-出证
	长期

	
	
	遗嘱
	遗嘱
	
	
	
	
	

	
	
	委托
	委托
	
	
	
	
	

	
	
	继承权
	继承及保管、法定继承
	
	
	
	
	

	
	
	财产赠与
	赠与协议
	
	
	
	
	

	
	
	财产分割
	遗产分割协议
	
	
	
	
	

	
	
	收养关系
	收养关系、抚养事实
	
	
	
	
	

	
	
	亲属关系
	亲属关系
	
	
	
	
	

	
	
	身份
	身份
	
	
	
	
	

	
	
	学历
	学历
	
	
	
	
	

	
	
	经历
	经历
	
	
	
	
	

	
	
	出生
	出生、出生医学证明公证
	
	
	
	
	

	
	
	婚姻
	婚姻状况、结婚证公证
	
	
	
	
	

	
	
	生存
	生存
	
	
	
	
	

	
	
	死亡
	死亡
	
	
	
	
	

	2
	文件签名、印章的属实
	文件签名属实
	文件签名属实
	
	
	
	
	

	3
	保全证据、保管遗嘱及其它文件
	文件印章属实
	文件印章属实
	
	
	
	
	

	4
	其他公证业务
	保全证据
	保全物证、书证、行为、证人证言、视听资料、电子证据
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