附1 
对司法部关于外国律师事务所驻华代表机构设立及其派驻代表执业、变更、注销许可的初审服务流程
一、事项名称

对司法部关于外国律师事务所驻华代表机构设立及其派驻代表执业、变更、注销许可的初审

二、法律依据

《外国律师事务所驻华代表机构管理条例》、司法部关于执行《外国律师事务所驻华代表机构管理条例》的规定。

三、申请条件

申请设立代表机构，应当具备下列条件：
（一）该外国律师事务所已在其本国合法执业，并且没有因违反律师职业道德、执业纪律受到处罚; 
（二）代表机构的代表应当是执业律师和执业资格取得国律师协会会员，并且已在中国境外执业不少于2年，没有受过刑事处罚或者没有因违反律师职业道德、执业纪律受过处罚;其中，首席代表已在中国境外执业不少于3年，并且是该外国律师事务所的合伙人或者是相同职位的人员;
（三）有在华设立代表机构开展法律服务业务的实际需要。应当根据下列因素认定：
1.拟设代表处住所地的社会经济发展状况；
2.拟设代表处住所地法律服务的发展需要；
3.申请人的规模、成立时间、主要业务领域和专业特长、对拟设代表处业务前景的分析、未来业务发展规划；
4.中国法律、法规对从事特定法律服务活动或事务的限制性规定。
（四）申请设立代表处，应当有拟派驻的一名首席代表和拟派驻的若干代表;
（五）拟设代表处的外国律师事务所的中文译名不得使用中国法律、法规、规章禁止或限制的名称，不得使用可能使公众产生误解的文字。

四、申请材料

对司法部关于外国律师事务所驻华代表机构设立及代表执业许可的初审，需提交以下材料：
（一）该外国律师事务所主要负责人签署的设立代表机构、派驻代表的申请书。拟设立的代表机构的名称应当为“××律师事务所(该律师事务所的中文译名)驻××(中国城市名)代表处”。申请书应当包括以下内容：
1.拟设代表处的中文名称和外文名称，拟驻在城市名称；
2.申请人的基本情况：包括开业时间、律师人数、合伙人人数、业务领域、主要业绩、在其他国家或地区设立分支机构或代表处情况、与中国有关的业务活动、总部地址和通讯方法等；
3.申请人的组织形式和承担法律责任的形式；
4.申请人购买执业风险保险的金额和范围；
5.对拟设代表处业务前景的可行性分析和发展计划，拟设代表处的主要业务范围；
6.对拟设代表处及其拟派驻代表在中国境内从事法律服务活动承担全部民事责任的承诺；
7.对所提供的信息、材料的真实性、完整性和准确性及中文译文与原文一致的承诺；
8.对申请获得批准后遵守中国法律、法规、规章的承诺；
9.对申请获得批准后将为代表处及其派驻代表持续购买符合要求的执业风险保险的承诺。
（二）该外国律师事务所在其本国已经合法设立的证明文件；
（三）该外国律师事务所的合伙协议或者成立章程以及负责人、合伙人名单。提交“合伙协议或者成立章程”确有困难的，可以提供由主要负责人签署的介绍合伙协议、股东协议或者章程中涉及签订时间、发起人、组织形式、法律责任形式等内容的文件材料；
（四）该外国律师事务所给代表机构各拟任代表的授权书，以及拟任首席代表系该律师事务所合伙人或者相同职位人员的确认书；
（五）代表机构各拟任代表的律师执业资格以及拟任首席代表已在中国境外执业不少于3年、其他拟任代表已在中国境外执业不少于2年的证明文件；
（六）该外国律师事务所所在国的律师协会出具的该代表机构各拟任代表为本国律师协会会员的证明文件；
（七）该外国律师事务所所在国的律师管理机构出具的该律师事务所以及各拟任代表没有受过刑事处罚和没有因违反律师职业道德、执业纪律受过处罚的证明文件；

（八）申请材料公证书、使（领）馆认证书；

（九）已设立的各代表处的基本情况（仅增设代表处需要）；

（十）已设立的各代表处的《外国律师事务所驻华代表处执业许可证》（副本）复印件（仅增设代表处需要）；

（十一）已设立的各代表处住所地的省、自治区、直辖市司法厅（局）出具的符合在华最近设立的代表处连续执业满三年、已经设立的各代表处及其代表遵守中国法律、法规、规章，遵守律师职业道德和执业纪律，没有被追究《条例》规定的各项法律责任的证明文件（仅增设代表处需要）；

对司法部关于外国律师事务所驻华代表机构设立及代表变更初审，需提交该外国律师事务所主要负责人签署的申请书（变更中、英文名称）材料；

对司法部关于外国律师事务所驻华代表机构设立及代表注销初审，需提交以下材料：

1.该外国律师事务所主要负责人签署的申请书；

2.代表处及派驻代表执业证；

3.财产清算报告；

上述所需提交的文件材料，应当附中文译文，按正、副本形式分别装帧成三份。

五、办理程序

（一）受理：申请人到大厅业务受理窗口提交申请材料。申请材料齐全的，窗口受理申请材料，出具《受理通知书》；申请材料不齐全的，一次性通知申请人补充更正；

（二）初审：窗口初审人在1个工作日内对受理材料进行审查，申请人提交申请材料符合要求的转窗口首席代表复审；

（三）复审：窗口首席代表在2个工作日内进行审查，符合要求的报部门分管领导进行审核；

（四）审核：部门分管领导在3个工作日内对相关材料进行审核，同意的告知窗口上报省厅；

（五）办结：窗口初审人在2个工作日内将相关材料整理后上报省厅。

六、法定时限

20个工作日。

七、承诺时限

8个工作日。
八、发放证件及有效期

《执业执照》《执业证书》，长期有效。

九、收费标准

不收费。

十、咨询服务电话

办理窗口：0632-3168619

监督投诉：0632-3168680



